PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI DO SUL
ESTADO DO PARANA

LEI N° 1448/2005.

SUMULA: Dispde sobre as condigdes e atribuicdes
de cada cargo publico criado pelas Leis Municipais
1423, 1425, 1431 e 1432/05 do Municipio de Pirai do
Sul e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Pirai do Sul, Parana, aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte lei:

Artigo 12:- O quadro geral e unico do Municipio de Pirai do Sul, Estado do Parana e o da
Fundacao Municipal de Salde e Assisténcia Hospitalar, criados pelo artigo 33 da Lei
1432/05 , pelo Artigo 2° da Lei 1.423/05 e Artigo 1° e alteragdes constantes do Artigo 22,
letras a e b da Lei 1.441,05, terdo as condigbes, competéncias e atribuigcdes de cada
cargo assim definidas:

| — AREA DIRETIVA, CHEFIA E ASSESSORAMENTO - 13 (treze) CARGOS, todos
simbolo S-!, de livre nomeagao e exoneracdo, com carga horaria de 30 (trinta) horas,
com as atribuicbes inerentes a cada cargo, constantes da Lei Complementar 1.431/05,
capitulos Il a IV, Lei Complementar 1.425/05, artigo 11 e Artigo 12 da Lei n® 1.441,05, a
saber:

1.ASSESSOR JURIDICO;

2.CHEFE DE GABINETE; 5

3.SECRETARIO DE ADMINISTRACAO;

4.SECRETARIO DA AGRICULTURA E MEIO EMBIENTE;

5.SECRETARIO DO BEM ESTAR SOCIAL

6.SECRETARIO DA CULTURA E TURISMO;

7.SECRETARIO DA EDUCACAO;

8.SECRETARIO DE ESPORTES E LAZER;

9.SECRETARIO DE FINANCAS;

10.SECRETARIO DA INDUSTRIA E COMERCIO;

11.SECRETARIO DA INFRA-ESTRUTURA;

12.SECRETARIO DA SAUDE.

13. DIRETOR ADMINISTRATIVO.

Il - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO — Os criados pelas Leis Complementares
1.423/05 e 1432/05 acessiveis aos brasileiros natos ou naturalizados, bem como aos
estrangeiros na forma da lei, em dia com as obrigacdes eleitorais e militares, gozando de
boa saude fisica e mental, respeitadas as deficiéncias compativeis, com idade minima de
18 (dezoito) anos completos, sem impedimentos decorrentes de decisdo judicial ou
administrativa, com habilitagéo profissional compativel com o cargo e sem outros vinculos
publicos, excetuando-se as condicdes de acumulagao legal de cargos, com as atribui¢cdes
especificas, a saber:

1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS | e Il — Nivel basico, padrées 01 e 02,
respectivamente, com jornada de quarenta (40) horas semanais, executar trabalhos
bragcais sem especializacdo; carregar e descarregar veiculos em geral;
transportar e arrumar mercadorias e materiais diversos; executar servigcos de
capina, remocado de detritos e outros; colocar e substituir esgotos pluviais;
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executar outros trabalhos de construcdo e conservacdo da via permanente;
transportar instrumentos de topografia, materiais de construcdo e de agua e
esgotos; preparar argamassa, preparar andaimes e podar arvores; cavar
sepulturas, fazer servico de calcamento de ruas e aberturas de valas; executar
limpeza e conservagdo das areas internas e externas de locais publicos; auxiliar
no combate a incéndio e sinistros, desde que prévia e adequadamente treinados;
executar outras tarefas afins.

AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS - Nivel basico, padrao 01, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, com funcdes especificas de servigos de limpeza em
geral, trabalho bracal, conservagao de pragas e vias publicas, jardinagem, arrumacao
e manutengdo geral de equipamentos de facil manuseio; auxiliar no combate a
incéndio e sinistros, desde que prévia e adequadamente treinados.

INSTRUTOR - Nivel bésico, padrdo 01, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com funcdes especificas de instruir as pessoas carentes do Municipio,
com nogdes basicas de comportamento social, higiénico, atitudes de cidadania, bem
como o encaminhamento destas aos érgdos competentes.

VIGIA — Nivel basico, padrdao 01, com jornada de doze (12) horas trabalhadas
por trinta e seis (36) horas de folga, de forma ininterrupta, com fungdes
especificas de salvaguardar e cuidar dos bens publicos colocados aos seus
cuidados.

AUXILIAR DE PRODUCAO - Nivel basico, padrdo 02, com jornada de quarenta
(40) horas semanais, com fungdes especificas de servicos de producdo de
materiais e bens de consumo as pessoas carentes do Municipio.

INSTRUTOR CREDENCIADO - Nivel basico, padrao 02, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, devidamente inscrito no seu 6rgdo de classe
(Conselho ou similar) com fungdes especificas de instruir e orientar as pessoas
matriculadas ou cadastradas na sua area de atuagdo, com nogbes basicas de sua
atividade e de cidadania.

PINTOR DE OBRAS - Nivel bésico, padrdao 02, com jornada de quarenta (40)
horas semanais, com fungdes especificas de servigcos de preparo e pintura de
obras e bens duraveis do Municipio.

RECEPCIONISTA - Nivel basico, padrdao 02, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com fungdes especificas de servicos de recepcao, agendamento de
atendimento publico, protocolo, encaminhamento e controle de procedimentos
administrativos, de forma educada, atenciosa e indiscriminada.

TELEFONISTA - Nivel béasico, padrdao 02, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com fungdes especificas de servicos de atendimento telefénico, fax
modem, anotacdes e transmissdes de recados, informagdes de forma educada,
atenciosa e indiscriminada.

ENCANADOR - Nivel basico, padrdao 03, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com fungoes especificas de servicos de encanamento hidraulico em
geral, conservacao de caixas d’agua, redes de agua e esgoto internas, arrumacao e
manutengao geral de equipamentos de facil manuseio da sua area de atuagao.
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PEDREIRO - Nivel basico, padrdao 03, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com funcdes especificas de servigos de construcdo civil, bueiros,
reformas e manutengéo gerais de obras e bens publicos da sua area de atuagao.

PROFESSOR 1| e Il - Nivel basico, padrées 03 e 04, com jornada de vinte (20)
horas semanais, com licenciatura devidamente registrada junto ao MEC, com
fungdes especificas de transmitir conhecimentos aos alunos da rede publica de
ensino municipal, da pré-escola até o ultimo ano do ensino fundamental, bem
como de instruir seus alunos, com nogdes béasicas de comportamento social,
higiénico, atitudes de cidadania, além dos contetdos curriculares.

INSEMINADOR - Nivel basico, padrdao 04, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com fungdes especificas de inseminagéo artificial, vacinagédo animal,
conservacao e manutencao de equipamentos de sua area de atuacao, orientacao
e acompanhamento aos pecuaristas do Municipio.

MOTORISTA DE VEICULO I e Il - Nivel basico, padroes 04 e 05, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, em forma de escala, com habilitagao profissional
minima D, sem restri¢cdes, guiar automéveis, caminhdes, énibus e outros veiculos
destinados ao transporte de passageiros e carga; recolher os veiculos a garagem
quando concluido o servico do dia; manter os veiculos em perfeitas condi¢cdes de
funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela conservagdo do veiculo
que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega da correspondéncia
ou da carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustivel,
agua e lubrificantes; comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia
verificada no funcionamento do veiculo; executar outras tarefas correlatas
especificadas em lei. O exercicio do cargo podera determinar a realizagao de
viagens e trabalhos aos sabados, domingos e feriados.

OPERADOR DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - Nivel basico, padrao 04, com
jornada de quarenta (40) horas semanais, com habilitagao profissional minima D,
sem restricbes, operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos,
guindastes, maquinas de limpeza de rede de esgoto, retroescavadeiras, carro
plataforma, maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e outros; abrir valetas e
cortar taludes; proceder escavagoes, transportes de terra, compactagao, aterro e
trabalhos semelhantes; auxiliar no concerto de maquinas; lavrar e disca terras,
obedecendo as curvas de niveis; cuidar da limpeza e conservagao das maquinas,
zelando pelo seu bom funcionamento. O exercicio do cargo podera determinar a
realizacdo de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e feriados.

PROFESSOR DE EDUCAGCAO FiSICA - Nivel basico, padrao 04, com jornada de
vinte (20) horas semanais, com licenciatura devidamente registrada junto ao
MEC, com fungbes especificas de transmitir conhecimentos aos alunos da rede
publica de ensino municipal, da sua area de atuagao, bem como de treinamentos
especificos nas modalidades esportivas que lhe couber, com nogdes basicas de
comportamento social e atitudes de cidadania, além dos conteldos curriculares.
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ALMOXARIFE - Nivel basico, padrao 05, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com fungbes especificas de controle de materiais do Municipio,
requisicoes de entrada e saida destes, estoque, orgcamentos de compra,
salvaguardar e cuidar dos bens publicos colocados aos seus cuidados.

CARPINTEIRO - Nivel basico, padrao 05, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com fungbes especificas de servigos de carpintaria na construg¢ao civil,
pontes, reformas e manutencdo gerais de obras e bens publicos da sua area de
atuacéo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO |, Il e lll - Nivel médio, padroes 06, 07 e 08, com
jornada de quarenta (40) horas semanais, curso de informéatica com minimo de
quarenta (40) horas, examinar processos, redigir pareceres e informacgdes, redigir
expedientes administrativos tais como: memorandos, cartas, oficios, relatorios,
revisar quanto ao aspecto redacional, ordens de servigo, instrucdes, exposicoes
de motivos, projeto de Lei, minutas de Decretos e outros, ter nogdes basicas de
licitacOes, realizar e conferir célculos relativos e lancamentos, alteragdes de
tributos, avaliagdo de iméveis e vantagens financeiras e descontos determinados
por Lei, realizar ou orientar coletas de pregcos de matérias que possam ser
adquiridos sem concorréncia, efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia,
armazenagem e conservacdao de materiais e outros suprimentos, manter
atualizados os registros de estoque, fazer ou orientar levantamentos de bens
patrimoniais, eventualmente realizar trabalhos datilograficos, operar com
terminais eletrbnicos e equipamentos de microfiimagem, elaborar projetos para
esfera Estadual e Federal e prestagdes de contas de projetos junto ao Governo
Estadual e Federal e elaborar todo que é tipo de planilhas e ou documentos
necessarios para o funcionamento das Secretarias Municipais da Administracao
Publica e outras tarefas afins.

TECNICO EM ODONTOLOGIA — Nivel médio, padrdo 06, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, com curso especifico ACD, devidamente inscrito
em seu 6rgao de classe (Conselho Regional) ,conservar, manter e manipular os
equipamentos e materiais de uso odontolégico, assim como realizar
procedimentos e condutas de orientagdo, marcacado de consultas, controle de
fichas clinicas, fichario e arquivo, preparagao do paciente e auxilio ao odontélogo
nos atendimentos aos pacientes.

TECNICO EM ENFERMAGEM - Nivel médio, padrao 06, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, com curso especifico, devidamente inscrito em
seu 6rgao de classe (COREN) com funcbes especificas de auxiliar o médico e
enfermeiro no preparo dos procedimentos médicos, bem como executar os servigos
ambulatoriais inerentes a sua area.

TECNICO EM RADIOLOGIA - Nivel médio, padrdo 06, com jornada de vinte (20)
horas semanais, com curso especifico, devidamente inscrito em seu 6rgao de
classe (Conselho Regional), conduzir, posicionar e aplicar fatores radiogréaficos
para a realizacdo de exames radiol6gicos simples e contrastados. Operar a
camara escura para revelacao de filmes, carregando de chassis e reposicao de
material para atividades diarias. Realizar trabalhos em camara clara classificando
peliculas radiograficas quanto a identificacao e qualidade de imagem, controlando

Praga Alipio Domingues, 34 — CNPJ 77.001.329/0001-00 — Fone: (42) 237-1122 fax - 42-237- 1135- Caixa Postal 1 -
CEP 84240-000 - Pirai do Sul - Parana



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAI DO SUL
ESTADO DO PARANA

filmes gastos e eventuais perdas, e registrando o movimento de exames para fins
de laudo. Coordenar, quando em funga@o de supervisor, 0 servigo e distribuigao de
exames pelos demais técnicos. Participar de plantdes diurnos e noturnos e
atividades diarias, quando solicitado. Realizar exames na clinica radiologica para
pacientes ambulatoriais e de emergéncia. Comparecer as reunides técnico-
cientificas e administrativas quando solicitado, executar outras tarefas correlatas
ao cargo dentro das determinacdes da Secretaria Municipal de Saude.

AUXILIAR DE CONTABILIDADE - Nivel médio, padrao 07, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, curso de informatica com minimo de quarenta (40)
horas, com fungbes especificas da contabilidade publica em geral, controle de
procedimentos contabeis do Municipio, no¢des basicas de empenho, licitacdes,
recursos humanos, graficos, arquivo, registros publicos, dotacbes orgamentarias,
receitas e despesas publicas, legislacdo administrativa e fiscal, salvaguardar e
cuidar dos bens publicos colocados aos seus cuidados.

COMPRADOR - Nivel médio, padrao 07, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com funcdes especificas de compra e controle de materiais e
equipamentos do Municipio, requisicdes de entrada e saida destes, estoque,
orcamentos de compra, licitagbes, salvaguardar e cuidar dos bens publicos
colocados aos seus cuidados.

ELETRICISTA - Nivel médio, padrao 07, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com funcdes especificas de servicos elétricos em geral, reparos e
conservacdo das redes elétricas internas, manutencdo geral de equipamentos
elétricos de facil manuseio na sua area de atuacao.

MECANICO - - Nivel médio, padrdo 07, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com funcdes especificas de servigos mecénicos em geral, reparos e
conservacdo dos veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio, manutengao
geral de ferramentas, materiais e equipamentos mecanicos, colocados aos seus
cuidados.

FISCAL DE TRIBUTOS I e Il - Nivel médio, padroes 08 e 09, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, com fungdes especificas de fiscalizar e orientar o
funcionamento correto dos estabelecimentos comerciais, industriais, dos servicos
do terceiro setor, ambulantes e eventuais, com atribuicdes de autuar e multar os
infratores, controle de procedimentos fiscais do Municipio, nogdes especificas da
legislacdo municipal inerente as suas atribuigoes.

TECNICO AGRICOLA - Nivel médio, padrao 08, com jornada de quarenta (40)
horas semanais, com curso especifico, devidamente inscrito em seu 6rgao de
classe (CREA) com funcdes especificas de orientar os produtores rurais do
Municipio, desenvolver projetos de produgdo agricola, auxiliar o engenheiro
agrénomo nas atividades agricolas e ambientais, bem como executar os servigos
técnicos inerentes a sua area.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | e Il - Nivel médio, padrdoes 09 e 10, com
jornada de quarenta (40) horas semanais, com fungdes especificas de planejar e
operacionar 0s servigos gerais de aquisi¢cdo, guarda, controle e distribuicao dos
materiais, 0 aproveitamento ou alienagdo de materiais inserviveis; a
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administracé@o, controle e manutengao do patriménio mobilidrio e imobiliario do
Municipio; a administragdo de arquivo, protocolo, reprografia e meios de
comunicacgao; o controle dos contratos de locagéo para instalacéo de unidades de
servigo; a administragdo e controle dos contratos de prestacdo de servigos
relativos a sua &rea de atividade; a administragdo, coordenagdo e
acompanhamento das atividades correlatas ao Secretario de Administragao.

TECNICO PROCESSAMENTO DE DADOS - Nivel médio, padriao 09, com
jornada de quarenta (40) horas semanais, com curso especifico, devidamente
reconhecido, com fungdes especificas de operar programas de computadores,
orientar os servidores publicos no uso correto dos programas e softwares atinentes
aos seus cargos, encarregar-se da manutencao dos produtos de informética, bem
€como executar 0s servicos técnicos inerentes a sua area.

TECNICO RECURSOS HUMANOS - Nivel médio, padrdo 09, com jornada de
quarenta (40) horas semanais, com curso especifico, devidamente reconhecido,
com fungbes especificas de operar programas de Recursos Humanos, com
conhecimentos basicos dos regimes juridicos de trabalho da CLT e Estatutario,
FGTS, INSS, Fundo Proprio de Previdéncia, orientar os demais servidores publicos
no que couber, sobre seus direitos e deveres trabalhistas e previdenciarios, bem
€como executar 0s servicos técnicos inerentes a sua area.

GESTOR AMBIENTAL — Nivel médio, padrdao 10, com jornada de quarenta (40)
horas semanais, com curso especifico, devidamente reconhecido, com fungdes
especificas de planejar e executar a politica de preservacao do meio ambiente,
do uso e ocupacao do solo do Municipio, através da implantacao dos Sistemas
Municipais do Meio Ambiente e do Reflorestamento, bem como do
desenvolvimento de a¢bes de promogao, protecdo e recuperacao do solo, matas
e mananciais aquaticos; a vigilancia contra crimes ambientais; a prestagao de
servigos técnicos; a promocao de campanhas de esclarecimento, objetivando a
preservacgao da natureza.

TOPOGRAFO - Nivel médio, padrao 10, com jornada de quarenta (40) horas
semanais, com curso especifico, devidamente reconhecido e inscrito no seu
orgdo de classe (CREA), com funcbes especificas de manter atualizado o
sistema cartografico municipal, planejar e executar os servigos topograficos das
obras publicas, de reformas e reparos, da manutencdo e abertura de vias
publicas e rodovias municipais, de obras de pavimentacdo, construgéo civil,
drenagem e calcamento; o levantamento e cadastramento de &reas verdes,
urbanas e rurais de preservacado permanente; o alinhamento, levantamento de
curvas de nivel, executar outras tarefas afins.

ASSISTENTE SOCIAL — Nivel superior, padrao 11, com jornada semanal de
quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgao de classe,
realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo da assisténcia social, preparar
programas de trabalho referentes ao servico social; realizar e interpretar
pesquisas sociais; orientar e coordenar os trabalhos nos casos de reabilitagdo
profissional; encaminhar pacientes a dispensarios e hospitais, acompanhando o
tratamento, recuperacdo dos mesmos e assistindo os familiares; planejar e
promover inquéritos sobre a situagao social de escolares e de suas familias; fazer
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triagem dos casos apresentados para estudo ou encaminhamento; estudar os
antecedentes da familia; participar de estudo e diagnésticos dos casos e orientar
0s pais em grupo ou individualmente, sobre o tratamento adequado;
supervisionar o servico social através das agéncias; orientar nas selegdes sécio-
econdmicas para a concessao de bolsas de estudo e colénia de férias; selecionar
candidato ao amparo pelos servicos de assisténcia ao idoso; a criancas
abandonadas, deficientes fisicos, etc...; orientar investigacbes sobre situacao
moral e financeira de pessoas que desejarem receber ou adotar criangas
abandonadas; fazer levantamento sécio-econémico com vista ao planejamento
habitacional nas comunidades; prestar assisténcia a condenados por delito ou
contavencdo, bem como as suas familias e reintegracdo na sociedade; executar
outras tarefas correlatas ao cargo.

FONOAUDIOLOGO - Nivel superior, padrdo 11, com jornada semanal de
quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgdo de classe,
com atribuicbes de planejamento e execucdo de programas e atividades
relacionadas com o servico correlato a profissdo, de natureza comunitaria,
inerentes a recuperacdo e desenvolvimento dos municipes necessitados, em
especial a crianga e ao adolescente carentes, prestando apoio técnico a
entidades, grupos e movimentos comunitarios.

NUTRICIONISTA - Nivel superior, padrdo 11, com jornada semanal de quarenta
(40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgao de classe, solicitar ao
o6rgao competente da Prefeitura o fornecimento de alimentos disponiveis, em
quantidade suficiente para atender as necessidades dos escolares; visitar
periodicamente as unidades escolares do Municipio, para dar orientacdo sobre
merenda escolar; controlar a distribuicdo e entrega dos alimentos e demais
materiais; supervisionar e orientar o trabalho das merendeiras, responsaveis pela
preparagdo da merenda escolar; elaborar cardapios balanceados a serem
servidos diariamente aos alunos; elaborar plano anual das atividades do servico;
elaborar relatérios periodicamente com as informagdes referentes ao consumo de
géneros alimenticios, saldo de estoques e numero de refeicbes servidas;
observar e fazer observar a legislagao pertinente a alimentagao escolar; executar
outras tarefas afins.

ANALISTA TRIBUTARIO | e Il - Nivel superior, padrées 12 e 13, com jornada
semanal de quarenta (40) horas, com curso especifico de Direito, Economia,
Administracdo ou Ciéncias Contébeis e inscricdo no seu érgéao de classe, com
atribuicbes de andlise, planejamento e execugdo de programas e atividades
relacionadas com os servigos publicos de natureza fiscal e tributaria, inerentes a
arrecadacao do Municipio, ao desenvolvimento social e comunitario, prestando
apoio técnico as Secretarias Municipais, além de outras atividades correlatas.

ENFERMEIRO - Nivel superior, padrdo 12, com jornada semanal de quarenta
(40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6érgdo de classe, com
atribuigcdes de planejamento e execucéo de programas e atividades relacionadas
com o servico de enfermagem, inerentes ao atendimento especifico ambulatorial
e de auxilio ao médico, tanto na prevencao como no combate as doengas, bem
como comprometer-se com o desenvolvimento de agdes de prote¢do, promocao
e recuperagao da Saude Publica, além de outras atividades correlatas.
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ENGENHEIRO AGRONOMO - Nivel superior, padrdo 12, com jornada semanal
de quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6érgao de classe,
com atribuicbes de planejamento a execugcdo da politica agricola e de
preservacao do meio ambiente, do uso e ocupagao do solo rural do Municipio,
através da implantag@o dos Sistemas Municipais de Agricultura, Meio Ambiente e
reflorestamento, bem como do desenvolvimento de acdes de promocéao, protecéo
e recuperagdo da Agricultura do Municipio, com atividades assistenciais e
preventivas a conservacio do solo, objetivando a preservacdao da permanéncia
do homem no campo; a implantacao e fiscalizacdo das porteiras agricolas
municipais; articulagdo com outros 6rgaos do Municipio e de outros niveis de
governo, para o0 desenvolvimento de programas conjuntos voltados para a
melhoria das condi¢des de vida da populagao rural do Municipio.

ANALISTA DE PROCESSAMENTO DE DADOS - Nivel superior, padrao 13, com
jornada de quarenta (40) horas semanais, com curso especifico, devidamente
reconhecido, com fungbes especificas de analisar e operar programas de
computadores, capacitar, atualizar e orientar os servidores publicos no uso correto
dos programas e softwares atinentes aos seus cargos, encarregar-se da
manutengdo dos computadores e produtos de informética, bem como planejar e
executar 0s servigos inerentes ao processamento de dados do Municipio.

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS - Nivel superior, padrao 13, com jornada
semanal de quarenta (40) horas, com curso especifico de Direito, Economia,
Administracdo ou Ciéncias Contabeis e inscricdo no seu 6rgao de classe, com
atribuicbes de andlise, planejamento e execugdo de programas e atividades
relacionadas com os recursos humanos, com conhecimentos razoaveis de Direito
Administrativo, dos regimes juridicos de trabalho da CLT e Estatutario, FGTS, INSS,
Fundo Préprio de Previdéncia, sele¢cdo, admissdo, alocagdo, remanejamento e
exoneragdo dos recursos humanos da administracdo direta do Municipio.
Compete-lhe, ainda, a elaboracao da folha de pagamento e o controle dos atos
formais de pessoal; o controle documental da legislacao pertinente; a gestéo e
manutencao de cadastro de recursos humanos da administragéo direta e indireta;
a iniciativa da realizagdo e controle dos exames adicionais, para ingresso nos
servigos das administragdes direta e indireta; a execucao da politica municipal de
recursos humanos, compreendendo a uniformizacao de normas e procedimentos,
inclusive quanto a conversdo de beneficios, a gestdo do plano de carreiras, a
execugao da avaliagdo de desempenho e a implementagéo de politica-salarial, a
coordenacao das relagbes com as associagoes de servidores e sindicatos e o
assessoramento continuo aos demais 6rgdos do municipio, na sua area de
competéncia._O exercicio do cargo e/ou funcdo podera determinar a realizacao
de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e feriados.

FARMACEUTICO - Nivel superior, padrdo 13, com jornada semanal de quarenta
(40) horas, com curso especifico e inscrigao no seu 6rgao de classe, manipular
drogas de varias espécies; aviar receitas, de acordo com as prescricdes médicas;
manter registros do estoque de drogas; fazer requisicbes de medicamentos,
drogas e materiais necessarios a farmécia; conferir, guardar e distribuir drogas e
abastecimentos entregues a farmacia; ter sob sua custoédia drogas téxicas e
narcéticos; realizar inspecoes relacionadas com a manipulacdo farmacéutica e
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aviamento do receituario médico; efetuar analises clinicas ou outras dentro de
sua competéncia; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucdo das atividades proprias do cargo; administrar e organizar o
armazenamento de produtos farmacéuticos e medicamentos, adquiridos pela
SMSBES; controlar e supervisionar as requisicées e/ou processos de compra de
medicamentos e produtos farmacéuticos; prestar assessoramento técnico aos
demais profissionais da salde, dentro do seu campo de especialidade; colaborar
nas atividades de desenvolvimento e capacitagcdo pessoal; auxiliar, bem como
participar das atividades de capacitacdo a que for convocado; propor normas €
rotinas relativas a prevengao de acidentes e infeccbes; participar nas acbes de
vigilancia epidemioldgica e sanitaria; executar tarefas afins, inclusive as editadas
no respectivo regulamento da profissao.

FISIOTERAPEUTA - Nivel superior, padrao 13, com jornada semanal de
quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgdo de classe,
com atribuicbes de planejamento e execucdo de programas e atividades
relacionadas com o servigo de fisioterapia, inerentes aos atendimentos hospitalar
e ambulatorial, com fungbes especificas de procedimentos terapéuticos,
requisicoes e execugao destes, além de comprometer-se com o desenvolvimento
de acoes de protecdo, promocao e recuperacdo da Saude Publica e outras
atividades correlatas.

MEDICO VETERINARIO - Nivel superior, padrdao 13, com jornada semanal de
quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgdo de classe,
prestar assessoramento técnico aos criadores do Municipio, sob o modo de tratar
e criar os animais; planejar e desenvolver campanhas de servicos de fomento;
atuar em questdes legais de higiene dos alimentos e no combate as doengas
transmissiveis dos animais; estimular o desenvolvimento das criacoes ja
existentes no Municipio, bem como a implantacdo daquelas economicamente
mais aconselhaveis; instruir os criadores sobre problemas de técnica pastoril;
realizar exames, diagnésticos e aplicacdo de terapéutica médica e cirlrgica
veterinaria; atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal; fazer a
vacinacdo anti-rabica em animais e orientar a profilaxia da raiva; pesquisar
necessidades nutricionais dos animais; estudar métodos alternativos de
tratamento e controle de enfermidades de animais; responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execucao das atividades préprias do cargo e
executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissdo de conformidade com a lei.

PSICOLOGO - Nivel superior, padrdo 13, com jornada semanal de quarenta (40)
horas, com curso especifico € inscricdo no seu 6rgao de classe, com atribuicdes
de planejamento e execugcdo de programas e atividades relacionadas com o
servico de psicologia, inerentes aos atendimentos terapéuticos, com fungdes
especificas de articulacdo com os demais 6rgdos do municipio e com outras
entidades publicas e privadas, para a programagao de atividades voltadas tanto
para as criangas e adolescentes da rede oficial de ensino, como para a
comunidade carente, com programas, projetos e atividades relacionados com a
psicologia.
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TESOUREIRO - Nivel superior, padrédo 13, com jornada semanal de quarenta
(40) horas, com curso especifico de Direito, Economia, Administragédo ou
Ciéncias Contabeis e inscricdo no seu 6rgao de classe, com atribuicoes de
execugao e acompanhamento do plano Plurianual das Diretrizes Orgamentarias e
do Orgcamento Anual; a programacgado de desempenho financeiro; o empenho, a
liquidagdo e o pagamento de despesas; a elaboragdo de balancetes,
demonstrativos e balangos; a publicacdo dos informativos financeiros,
determinados pela lei; a prestacdo anual de contas e o cumprimento das
exigéncias do controle externo; o controle da capacidade de endividamento do
Municipio; a andlise das contas municipais, além de outras atividades correlatas.

ADVOGADO I e Il -- Nivel superior, padrdes 14 e 15, com jornada semanal de
vinte (20) horas e disponibilidade para o servigo externo, com curso especifico e
inscricdo no seu 6rgao de classe (OAB), com atribuicbes de representacdo e
defesa judicial e extrajudicial dos interesses do Municipio, assessoramento as
unidades do Municipio em assuntos de natureza juridica.

CIRURGIAO DENTISTA - Nivel superior, padrdo 14, com jornada semanal de
quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgdo de classe,
exercer fungdes relacionadas com tratamento buco-dental e cirurgia; fazer
diagnostico, determinando o respectivo tratamento: executar as operagdes de
protese em geral e de profilaxia dentéria: fazer extragoes de dentes e de raizes;
realizar restauracdes e obturagdes, bem como a inclusdo de dentes artificiais;
ajustar e fixar dentaduras artificiais, coroas e trabalhos de pontes; tratar
pacientes; tratar condi¢cdes patoldégicas da boca; fazer esquemas das condi¢des
da boca e dos dente dos pacientes; aplicar anestesia local e truncular; realizar
odontologia preventiva; fazer a identificacdo das doencas buco-dentais e o
encaminhamento a especialistas, quando diante de alteragdes fora da area de
sua competéncia; proceder a interpretacdo dos resultados dos exames
laboratoriais, microscoépios, bioquimicos e outros; fazer e interpretar radiografias
na cavidade bucal e na regiao cranio-facial; participar de programas voltados para
a saude publica; participar de juntas médicas; orientar, coordenar e supervisionar
trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares; executar outras tarefas
semelhantes.

CONTADOR - Nivel superior, padrdo 14, com jornada semanal de quarenta (40)
horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgao de classe (CRC), com
atribuicoes de planejamento e execucado de programas e atividades relacionadas
com o servigo contdbil, a gestdao da lei de responsabilidade fiscal, legislacao
tributaria e financeira do Municipio; a orientagdo contabil devida as demais
unidades municipais; o langamento, a arrecadacdo; a guarda e a movimentacao
de valores; a elaboracao, execu¢do e acompanhamento do plano Plurianual das
Diretrizes Orcamentarias € do Orcamento Anual; a elaboragdo de balancetes,
demonstrativos e balangos; a publicacdo dos informativos financeiros,
determinados pela lei; a prestacdo anual de contas e o cumprimento das
exigéncias do controle externo; os registros e controles contébeis; a analise,
controle e acompanhamento dos custos dos programas e atividades dos érgaos
de administracdo municipal; o desenvolvimento de estudos analiticos, quanto a
conveniéncia da criacdo e extingdo de fundos especiais; a supervisdo dos
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investimentos publicos e o controle da capacidade de endividamento do
Municipio; além de outras atividades correlatas.

ENGENHEIRO CIVIL | e Il - Nivel superior, padrdes 14 e 15, com jornada
semanal de quarenta (40) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgao
de classe (CREA), com atribuigdes de planejamento, execugao, implementacéo e
fiscalizacdo de programas e atividades relacionadas a engenharia civil, bem
como a expedicao de atos de autorizagéo, de permissdo ou de concessao destas;
o0 exame e a fiscalizacdo de projetos de obra e edificagdes; a atualizacdo do
sistema cartografico municipal; a repressdo aos loteamentos e construgdes
clandestinas; o planejamento operacional e a execugdo, por adjudicagdo dos
outros 6rgaos do governo, por administracdo direta ou através de terceiros, das
obras publicas e dos prédios municipais, abrangendo construgdes, reformas e
reparos; a manutencdo e abertura de vias publicas e rodovias municipais; a
execugao de obras de pavimentagao, construcao civil, drenagem e calgamento; o
controle e execugdo de servicos de sinalizagdo urbana e outras atividades
correlatas.

ECONOMISTA - Nivel superior, padrao 15, com jornada semanal de quarenta
(40) horas, com curso especifico e inscricao no seu 6rgao de classe (CRE), com
atribuicoes de planejamento e execucao de programas e atividades relacionadas
com o planejamento operacional e a execugdo da politica econémica, tributaria e
financeira do Municipio, bem como as relagbes entre o fisco e contribuinte; o
assessoramento as unidades do Municipio, com atribuicbes em assuntos de
finangcas; a gestdo de legislagdo tributaria e financeira do Municipio; a
arrecadacao e a fiscalizacdo dos tributos devidos ao Municipio; a execugao e
acompanhamento do plano Plurianual das Diretrizes Orgamentarias e do
Orgcamento Geral; a programacdo de desempenho financeiro; controle e
acompanhamento dos custos dos programas e atividades dos 6rgaos de
administracdo municipal; o desenvolvimento de estudos analiticos, quanto a
conveniéncia da criacdo e extingdo de fundos especiais; a supervisdo dos
investimentos publicos e o controle da capacidade de endividamento do
Municipio; a contratacdo de auditoria externa, quando necessario, para a analise
das contas municipais, além de outras atividades correlatas.

MEDICO CLiNICO GERAL - Nivel superior, padrao 15, com jornada semanal de
vinte (20) horas, com curso especifico e inscricdo no seu 6rgao de classe (CRM),
com atribuicdes com atribuicbes de planejamento e execucao de programas e
atividades relacionadas com o servico médico em geral, inerentes aos
atendimentos e a realizacéo integrada de atividades, assistenciais e preventivas;
a vigilancia epidemioldgica, sanitaria e nutricional; a prestacdo de servigos
médicos e ambulatoriais de urgéncia e de emergéncia; a promocao de
campanhas de esclarecimento, objetivando a preservagdo da saude da
populagdo; a implantagdo e fiscalizagdo das porteiras municipais relativas a
higiene e salde publicas; a participagao na formulagao de politicas de protecdo a
salde do povo; a articulagdo com outros érgaos do Municipio e de outros niveis
de governo, para o desenvolvimento de programas conjuntos voltados para a
melhoria das condi¢des nutricionais e de salde, da populagao, além das fungdes
especificas de procedimentos terapéuticos, requisicoes e execucao destes.
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52. MEDICO ESPECIALISTA - Nivel superior, padrdo 15, com jornada semanal de
vinte (20) horas, com curso especifico, especialidade comprovada e inscricao no
seu Orgao de classe (CRM), com atribuicbes de planejamento e execugéo de
programas e atividades relacionadas com o servigo médico de sua especialidade,
inerentes aos atendimentos e a realizacdo integrada de atividades, assistenciais
e preventivas; a prestacao de servicos médicos e ambulatoriais de urgéncia e de
emergéncia; a promocao de campanhas de esclarecimento, objetivando a
preservacao da saude da populacdo na sua especialidade; a participacdo na
formulacdo de politicas de protecdo a saude do povo, além das funcoes
especificas de procedimentos terapéuticos, requisicoes e execugao destes.

53. MEDICO PLANTONISTA - Nivel superior, padrdo 15, com jornada de vinte e
quatro (24) horas de trabalho por setenta e duas (72) de folga, com curso
especifico e inscricdo no seu 6rgao de classe (CRM), com atribuigbes de prestar
servicos medicos de clinico geral em plantées no Hospital Municipal, além das
funcoes especificas de procedimentos terapéuticos, requisicoes e execucao
destes.

Artigo 22:- A presente lei complementa as Leis 1.423/05 e 1.432/05 e entra em vigor na
data de sua publicacao, revogadas as disposicoes em contrario.

Paco Municipal, em 11 de outubro de 2005.

/
VALENTIM/ZANELLO MILLEO
Prefeito Municipal

AR

'/

DR.JUORANHIR CEeio SANDRINI
Deparztfegw' taf, ridico
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